
การอนุมัติเอกสาร
เพื่อขอเบิกใช้งบประมาณ

(Budget Request Sheet - BRS)



การเข้าสู่ระบบ Alldo
สามารถเข้าสู่ระบบได้ผ่านลิงก์ https://erp.nxpo.or.th/web/login (ก่อนเข้าระบบต้อง
ล็อกอินเข้า VPN ของส านักงานก่อน) หรือคลิกเพื่อเข้าสู่ระบบได้ผ่าน intranet ที่แถบ
ด้านขวาเมนูระบบภายใน สอวช. ส่วนของ ระบบ Alldo (Odoo) จะอยู่ด้านบนสุด

เมื่อเข้าลิงก์มาแล้วจะพบกับหน้าล็อกอิน ให้
กรอกอีเมลที่ใช้ในส านักงานในช่อง Email 
และใส่รหัสผ่านเข้าคอมพิวเตอร์ในช่อง 
Password

https://erp.nxpo.or.th/web/login


1. เมื่อ Login เข้าระบบ 
2. สังเกตสัญลักษณ์          ที่แถบสีม่วง มุมขวาบน



Approve - แจ้งเตือนเมื่อมีเอกสารต้องพจิารณา

ระบบจะแสดงประเภท และจ านวนของ เอกสารที่ต้องอนุมัติ เช่น
• Budget Request Sheet 3 Pending 
• Agreement MoU 1 Pending
• Committee 1 Pending
• Purchase Order – PO
• Analytic Tags (Program) ส าหรับ ผอ.ฝ่าย

จากนั้น คลิกเลือกรายการ Pending
แต่ละประเภทที่ต้องการอนุมัติ เช่น



Approve - แจ้งเตือนเมื่อมีเอกสารต้องพจิารณา

เมื่อเข้ามาในหน้าเอกสารแล้ว จะมีแถบสี
เหลืองขึ้นให้เลือก Validate หรือ Reject

กรณีต้องการอนุมัติ (Validate) จะมีกล่อง
ข้อความขึ้นมาให้ใส่ comment เพิ่มเติม 
โดยระบบจะ Default ค าว่า อนุมัติ มาให้
หากต้องการอนุมัติ สามารถคลิก Validate 
ได้เลย แต่หากต้องการ Reject ต้องระบุ
เหตุผล และระบบจะส่งไปให้พนักงานแก้ไข

ส าหรับผู้บริหารที่รักษาการหลายต าแหน่ง 
ต้องคลิก Validate จนกว่าปุ่มนี้จะหายไป



Approve - ระบบเก็บ Log การพิจารณา

ในแถบ Reviews จะแสดงผลเป็นสีเขียว เมื่อได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว


