
การท าสัญญา/MOU



การเข้าสู่ระบบ Alldo
สามารถเข้าสู่ระบบได้ผ่านลิงก์ https://erp.nxpo.or.th/web/login (ก่อนเข้าระบบต้อง
ล็อกอินเข้า VPN ของส านักงานก่อน) หรือคลิกเพื่อเข้าสู่ระบบได้ผ่าน intranet ที่แถบ
ด้านขวาเมนูระบบภายใน สอวช. ส่วนของ ระบบ Alldo (Odoo) จะอยู่ด้านบนสุด

เมื่อเข้าลิงก์มาแล้วจะพบกับหน้าล็อกอิน ให้
กรอกอีเมลที่ใช้ในส านักงานในช่อง Email 
และใส่รหัสผ่านเข้าคอมพิวเตอร์ในช่อง 
Password

https://erp.nxpo.or.th/web/login


ระบบ Alldo

สืบค้น Search สัญญาในระบบได้
Agreement - Template มาตรฐาน ลดขั้นตอนการตรวจสอบโดยกฎหมาย
Contract - ท าแบ่งงวดการช าระ + จองงบประมาณ + การเงิน

เด
ิม

Alldo รูปแบบการท างานใหม่

ส่ง MOU,ค าสั่งคณะก ากับ ตรวจข้อกฎหมาย

นักวิจัย

เสนออนุมัติจัดต้ัง,มอบลงนาม เสนออนุมัติเงินสนบัสนนุ

ส่งเรื่องเข้าระบบ ERP

การเงินผู้บริหาร/เลขากฎหมาย

ให
ม่

MOU, Committee Standard Template 
รับรองโดยทีมกฎหมาย สอวช. เป็นไปตามข้อบังคับ

MOU/ค าสั่งในข้อกฎหมาย

ข้อเสนอโครงการ

งวดการจ่าย

สร้าง/แก้ไข MOU ในระบบ ระบุงวดการจ่ายเพื่อ
เสนออนุมัติจัดต้ังและจองกรอบงบประมาณ

สร้าง/แก้ไข Committee ในระบบเพื่อก ากับ
โครงการ MOU

ส่งการเบิกจ่าย
ตามงวดการจ่าย

ระบบจะส่งเสนอตามล าดับ
สายบังคับบัญชา

Alldo Go Live

ระบบ SSMS ระบบ e-sarabun ระบบ BI smart, e-sarabun, ERP

การลงนาม MOU, คณะกรรมการก ากับ ยังเป็นการลงนามจริง 
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ชื่อผู้มีอ านาจลงนาม ต าแหน่ง 
(นายกิติพงค์ พร้อมวงค์)

การท า MOU (ทั้งมีงบประมาณ/ไม่มีงบประมาณ)

Agreement Create from template (ใช้แบบเดียวกัน)



 
พิมพ์ช่ือโครงการ



กด Edit : เพ่ือกรอกข้อมูล MOUCreate agreement : สร้าง MOU
 

แก้ไขชื่อโครงการได้

แก้ไข/เพ่ิมค าอธิบายไว้ (หากมี)
 เลือกชื่อหัวหน้าโครงการ

Partner : ชื่อหน่วยงานนิติบุคคล และ
ชื่อย่อหน่วยงาน



เลือกชื่อ/หากไม่มีแจ้งทีมการเงิน
ชื่อผู้มีอ านาจลงนาม ต าแหน่ง (ระบุหัวหน้า
หน่วยงาน partner ไว้ก่อน กรณียังไม่ทราบ)

พยานฝั่ง partner พยานฝั่ง สอวช.

Add a line : เพ่ิมหน่วยงาน กรณี 
MOU มีมากกว่า 1 หน่วยงานร่วมมือ

Logo : โลโก้หน่วยงานร่วมมือ 
[โดยหากมีมากกว่า 1 หน่วยงาน ให้ท าเป็น 
pictures รวมแล้วน ามาใส่]

สามารถคีย์เมื่อมีการลงนามแล้วให้มีผล
บังคับใช้ตามวันที่ในเอกสาร MOU 4



การท า MOU แบบมีงบประมาณ (ถ้าไม่มีงบประมาณไม่ต้องท าส่วนนี้)
MOU มีงบประมาณ สไลด์เปิดปุ่ม

เลือกโครงการที่จะใช้งบประมาณ แหล่งงบประมาณ
เลือกกิจกรรม MOU

ระบุรายละเอียดการเบิกจ่ายงบประมาณ (ใช้ในการขออนุมัติ
แทนระบบ Fin)

ตัวอย่างข้อความเสนออนุมัติ (Send message)

ระบุข้อความในการเสนอขออนุมัติ เช่น
กรณี ไม่มีงบประมาณ “ขออนุมัติจัดตั้งโครงการความร่วมมือ.....และแต่งตั้งหัวหน้า

โครงการความร่วมมือ”
กรณี มีงบประมาณ “ขออนุมัติจัดตั้งโครงการความร่วมมือ..... กรอบงบประมาณโครงการ

การเบิกจ่ายงบประมาณ และแต่งต้ังหัวหน้าโครงการความร่วม”

สามารถแนบไฟล์ ร่าง MOU สกุล Word/PDF ที่
จัดรูปแบบ ความสวยงาม เรียบร้อยแล้ว
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การขออนุมัติ MOU  



สร้างทันทีหลังจากที่สร้างร่าง MOU เรียบร้อยแล้ว 



จะสร้างตอนไหนก็ได้ เช่น หลัง MOU ได้รับอนุมัติแล้ว (Validated)

กดตกลงเพื่อยืนยันการสร้าง

กดตกลงเพื่อยืนยันการสร้าง

กรณี 1



กรณี 2





กดสร้าง
กดสร้าง

แต่งตั้งคณะกรรมการก ากับโครงการความร่วมมือท าได้ 2 กรณี ดังนี้ [1/3]
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ระบุเลขที่ค าสั่ง โดยออกเลข
ค าสั่งจากฝ่ายสารบรรณ

ระบุวาระการด ารงต าแหน่ง 
“๒” ปี

ระบุวัน/เดือน/ปี ที่เป็นวันเดียวกับวันที่ 
ผสอวช. ลงนามค าสั่ง

ระบุ ช่ือ-สกุล ของผู้ที่จะได้รับแต่งต้ัง
เป็นคณะกรรมการ MOU 

ระบุต าแหน่งของคณะกรรมการ MOU

หมายเหตุ องค์ประกอบ
คณะกรรมการ เป็นไปตามที่
ก าหนดในข้อบังคับ MOU 

ทั้งกรณีที่ 1 และ 2 ต้องกรอกข้อมูลเกี่ยวกับคณะกรรมการฯ

แต่งตั้งคณะกรรมการก ากับโครงการความร่วมมือท าได้ 2 กรณี ดังนี้ [2/3]
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แต่งตั้งคณะกรรมการก ากับโครงการความร่วมมือท าได้ 2 กรณี ดังนี้ [3/3]

ระบุข้อความในการเสนอขออนุมัติ เช่น “ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการก ากับโครงการ
ความร่วมมือ......................” 

สามารถแนบไฟล์ ร่างค าสั่ง สกุล Word/PDF ท่ี
จัดรูปแบบ ความสวยงาม เรียบร้อยแล้ว

อย่าลืมกดส่งขออนุมัติ
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